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ISTRUZIONI PER L’USO LA SALA CIVICA E DELLA STRUMEN TAZIONE  
IN PIAZZA DELLA PACE - BANCOLE 

 
 
L’utilizzo della sala civica in Piazza della Pace e materiale a disposizione: 

• Apertura porta esterna con chiave (le luci in ingresso si trovano a destra)  
• Apertura porta interna con chiave (accensione luci della sala sul lato destro entrando) 

 
 
IMPIANTO RISCALDAMENTO: 
Accensione: entrando sul muro destra, in fondo, si trova il termostato che andrà acceso (comparirà 
una spia verde) e posizionato sulla temperatura 20 gradi. Successivamente i convettori andranno 
posizionati: con la levetta verso l’alto sul simbolo del pupazzo di neve e la leva della ventola sulla 
girandola più grande.  
In estate, in alternativa al condizionatore, si può accendere il termostato (si accende una spia verde) 
e i convettori possono essere utilizzati come ventilatori: posizionando la leva del convettore sul 
simbolo dell’ombrellone e la leva della ventola sulla girandola più grande.  
Spegnimento: posizionare la leva sul simbolo del cerchio in tutti i termoconvettori e spegnere il 
termostato (tutto spento su OFF). 
 
 
IMPIANTO CONDIZIONAMENTO: 
Accensione: vi sono due telecomandi: uno per ogni split posto a soffitto nella sala. 
Posizionarsi nelle vicinanze dello split e premere il tasto giallo/arancio. (non modificare le 
impostazioni: simbolo fiocco di neve, 20 gradi, ventole accese). 
Si accende una spia rossa sul condizionatore che significa acceso. 
Spegnimento: Posizionarsi nelle vicinanze dello split e premere il tasto giallo/arancio. Verificare 
che si spenga la spia rossa sul condizionatore.  
 
IMPIANTO AUDIO (MICROFONI) (a pagamento): 
L’impianto è posizionato nel mobiletto nero. Appena sotto il mixer vi è un cassettino nero, chiuso a 
chiave, che contiene 8 microfoni senza filo. 
Accensione: accendere la ciabatta multipresa in basso (pulsante rosso per dare corrente) e verificare 
che tutte le spine siano inserite bene. Premere “power” sull’impianto. Accendere ogni singolo 
microfono, necessario all’utilizzo, premendo il tasto “power” (compare una spia verde che significa 
acceso/in funzione mentre la spia arancione significa in stand by e la spia rossa significa: mancano 
batterie- batterie esaurite). 
Spegnimento: spegnere ogni singolo microfono acceso (premere nuovamente il tasto “power”). 
Riporre i microfoni nel cassetto e chiuderlo a chiave.  
Spegnere l’impianto premendo nuovamente il tasto “power”.  
Spegnere la ciabatta multipresa per togliere corrente all’impianto. 
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IMPIANTO VIDEOPROIEZIONE DA COMPUTER: 
Accensione: Posizionarsi dietro il tavolo del Consiglio Comunale in posizione centrale e guardare il 
muro dove sono allineati i mobiletti e la strumentazione. Accendere gli interruttori posti sul muro a 
fianco del mobiletto di legno (dietro il mobiletto nero) (sono ad una altezza di circa un metro da 
terra). 
Collegare il proprio computer alla torretta posta a terra subito dietro il tavolo centrale. 
Per far scendere il telo per la proiezione: premere l’interruttore on/off sul muro. Inoltre c’è 
l’interruttore con la freccia in basso (per farlo scendere) la posizione stand by (interruttore piatto) e 
la freccia in altro (per farlo risalire). 
Spegnimento: Far risalire il telo della proiezione. Spegnere tutti gli interruttori sul muro, spegnere 
la ciabatta delle prese. Scollegare tutti i fili del proprio portatile.  
Controllare che anche il videoproiettore sia spento. 
 
 
Lasciare in ordine la sala. 
 
Controllare che tutto sia spento. 
 
Spegnere le luci e chiudere entrambe le porte a chiave.    
 
Le chiavi devono essere restituite presso gli uffici comunali nelle prime ore del mattino (8 -10) 
del giorno seguente all’utilizzo (se giorno festivo il primo giorno non festivo successivo 
all’utilizzo).  
 
 
 
 
Dove si trova:                                                                             VERONA 

 
                                                                                        MANTOVA 


